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Algoritmizalas, formalis programozasi nyelv hasznalata

Az algoritmikus gondolkodast segit6 informatikai eszk6zok és szoftverek haszndlata

A problémamegoldashoz tartozd algoritmuselemek hasznalata. Algoritmus leirdasa egy
algoritmusleird eszkoz segitségével

Az algoritmus végrehajtasahoz sziikséges adatok és az eredmények kapcsolata

Egyszer( algoritmusok tervezése az alulrdl felfelé épitkezés és a Iépésenkénti finomitads elvei
alapjan

Egyszer( tipusalgoritmus hasznalata

A vezérlési szerkezetek megfelel6i egy formdlis programozasi kornyezetben

Eldgazasok, feltételek kezelése, tobbirdnyu elagazas, feltételes ciklusok

Eljardsok, fliggvények alkalmazasa

A program megtervezése, kddolasa

Tesztelés, elemzés

Objektumorientalt szemlélet

Masok dltal készitett alkalmazasok paramétereinek a program miikodésére gyakorolt hatdsanak

vizsgalata

Informacios tarsadalom, e-Vilag

Az informacidhitelesség ellen6rzésének 6sszetett eljarasai
A személyes adatokkal kapcsolatos etikai szabalyok és torvényi elGirdsok
Az egyén és a koz6sség kapcsolata az informdacids tarsadalomban

Az e-szolgaltatasok f6bb ismérvei

Szovegszerkesztés

Tipografiai ismeretek
HosszU dokumentumok készitése, formazasa
K6zosen hasznalt dokumentum kezelése, tarolasa

Korrektura alkalmazasa, valtozasok kovetése. Verzidkovetés



Tablazatkezelés

— Szdm, szoveg, logikai tipusok

— Szamformatumok alkalmazasa. Datum- és id6-, pénznem-, szadzalékformatumok alkalmazasa.
Egyéni szamformdatum kialakitasa

— Sajat képletek szerkesztése, cellahivatkozasok hasznalata

— Hétkdznapi problémak megolddsa tablazatkezelGvel

— Adatok bevitele kiilonb6z6 forrasokbol

— Mas tantargyakban felmeriilé problémak megoldasa a tablazatkezel6 program segitségével

— Adatok elemzése, csoportositdsa

— Nagy adathalmazok kezelése. Keresés, rendezés, szlirés

— Szdmitasok végzése nagy adathalmazokon

— Az adatok grafikus abrdazolasi lehet6ségei

Adatbazis-kezelés

Strukturalt adattarolas

— Adattipusok: szoveg, szam, datum, idé, logikai
— Tablakapcsolatok létrehozasa, felhasznalasa
— Lekérdezések készitése

— Szlrési feltételek megadasa

— Flggvényhasznalat adatok 6sszesitésére

— Jelentések készitése

— Adatok mdédositdsa, hozzaflizése, torlése

— Ko6zérdek(i adatbazisok elérése



