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A Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzd Iskola, Gimndzium,
Szakgimnézium és Altalanos Iskola az oktatasi igazolvanyokrol szol6 362/2011.
(XII. 30.) Korm. rendelet eldirasaira tekintettel a Kovessi Erzsébet Baptista
Technikum, Szakképz6 Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium ¢€s Altalanos Iskola
Diakigazolvany Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a kovetkezOk szerint
alkotja meg:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban:
NEK-rendszer) specifikacionak megfeleld igazolvany, melynek fajtai

a) diakigazolvany,
b) pedagogusigazolvany.
(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozik:

(a) a Kovessi Erzsébet Baptista Technikum, Szakképzd Iskola, Gimnazium,
Szakgimnazium és Altalanos Iskola (a tovabbiakban: Iskola), mint Oktatasi
igazolvanyt kiadd intézmény,

(b) az iskola Oktatasi igazolvanyt igénylo és arra jogosult tanuldja / pedagogusa,

(c) kormanyko6zi és mas oktatasi egylittmikodési megallapodas, vagy egyezmeény
alapjan az iskolaban tanul6, részképzésben résztvevo kiilfoldi hallgatd,

(d) az Oktatasi igazolvany kiadasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos igazgatasi,
illetve ellenorzési feladatot ellaté alkalmazott.

(2) az Oktatasi igazolvany kiadoja: a Kovessi Erzsébet Baptista Technikum,
Szakképz6 Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium és Altalénos Iskola

Hataskor

() Az igazolvanyok kiadasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
intézményvezetoi feladatokat az igazgatd - felelosségének megtartasaval - az
igazgatohelyettesre atruhazhatja. E hataskor tovabb nem adhato.

(2) Az igazgato/igazgatohelyettes - az igazolvany kiadasaval €s nyilvantartasaval
Osszefliggd operativ feladatok elvégzésére az iskolatitkart bizza meg.

(3) Az igazolvanyok kiadasi rendjének meghatarozasa, az évenkénti
érvényesitéssel egyitt jaro feladatok megszervezése az iskola titkar feladata,
illetve jogkore. Az iskola titkar végzi az oktatdsi igazolvanyok kiadasaval és
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nyilvantartasaval Osszefliggd egyéb részfeladatokat: biztositja az okmanyok
szabalyszert, biztonsagos tarolasat, drzését.

(4) Az oktatasi igazolvany-iigyintéz0 joga és kitelessége annak ellendrzése, hogy
az igazolvany olyan személy részére keriiljon kiadasra, aki a jogszabaly szerint
arra jogosult, illetve az igazolvanyon feltiintetett adatok megfelelnek a tanuld /
pedagogus személyi okmanyaival igazolt adatoknak és az iskola nyilvantartasnak.

Felelosség

(I) Az oktatasi igazolvanyok kiadasaval és nyilvantartasidval &sszefliggd
kotelezettség megszegése sulyos kotelezettségszegést valdsit meg. Amennyiben
a felelos e kotelezettségét vétkesen szegi meg, fegyelmi uton kell feleldsségre
vonni. llyen esetben fegyelmi eljaras elrendelését kezdeményezheti az
igazgatonal a kotelezettségszegést feltaro:

(a) feluigyeleti szerv,
(b) az 1gazgatohelyettes.
Ellenorzés

(1) Az igazgatd tanévenként egy alkalommal - illetve sziikség szerint -
beszamoltatja az igazgatohelyettest és az iskolatitkart az oktatasi igazolvany
ugyintézéseével kapcsolatos tapasztalatokrol. Ezen kiviil:

(a) az e korbe tartozd iratkezelési, nyilvantartasi, selejtezési, irattarozasi
szabalyok megtartasat ellendrzi, tovabba

(b) naptari évenként egy alkalommal az igazolvanyok szabalyszeri
ugyintézésének atfogd ellendrzését szabja feladatul.

(2) Az igazgatohelyettes rendszeresen ellendrzi az igazolvanyokkal kapcsolatos
okmanyok szabalyszerii, biztonsagos tarolasat, drzését.

(3) Az igazolvanyok kiadasaval ¢és nyilvantartasaval  kapcsolatos
kotelezettségszegés észlelése esetén az ellendrzésre jogosult megallapitasairdl
koteles feljegyzést késziteni és azt haladéktalanul szolgalati felettesének, -
tavollétében helyettesének - atadni.

A didkigazolvanyhoz kapcsolodo jogok és kedvezmények
(1) A diakigazolvany igazolja:

(a) a didkigazolvanyon jel6lt intézménnyel a tanuloi jogviszony fennallasat,
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(b) a jogszabalyban meghatarozott utazasi kedvezmények igénybevételére valo
jogosultsagot,

(c) a jogszabalyban meghatarozott kulturalis és egyéb rendezvényekre valo
jogosultsagot,

(d) a tanuloi jogviszony alapjan jogszabaly szerint jard téritésekre €s juttatasokra
valo jogosultsagot,

(e) a didkigazolvanyhoz kapcsolt, de az allam altal nem garantalt kedvezményekre
vald jogosultsagot.

A kedvezmeényekre vonatkozd jogosultsagot az érvényesités igazolja.
A pedagdgus igazolvanyhoz kapcsolédo jogok és kedvezmények
A pedagdgusigazolvany igazolja:

a) az Nktv. 63. § (1) bekezdés j) pontjaban szabalyozott kedvezmények
igénybevételére valo jogosultsagot, (az allami szervek €s a helyl dnkormanyzatok
altal fenntartott konyvtarakat, muzealis intézményeket €s mas kiallito termeket,
szinhazakat jogszabalyban meghatarozott kedvezményekre vald jogosultsagat
1gazolo pedagdgusigazolvannyal latogassa)

b) a pedagogusigazolvanyhoz kapcsolodo, allam 4ltal nem garantalt
(kereskedelmi) kedvezményekre vald jogosultsagot.

1. A DIAKIGAZOLVANY
1. A kozoktatdsi diakigazolvany tipusai, minositése

(1) A didkigazolvany tipusai: allando és ideiglenes diakigazolvany. A kézoktatasi
didkigazolvanyon beliili csoportok: nappali, esti, levelezd és tavoktatasi
didkigazolvany.

(2) A diakigazolvany a hallgaté arcképét és a jogszabalyban meghatarozott
személyi és egyéb adatokat tartalmazd kozokiratnak mindsiilo, a biztonsagi
okmanyok védelmének rendjérdl szdlo jogszabalyban "B" kategoriaba tartozik.

2. Az allando didkigazolvany
Az iskola éallando didkigazolvanyt ad ki
(a) a tanuloi jogviszony kezdetekor,

(b) az elveszett, megsemmisiilt vagy megrongalddott igazolvany helyett,
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(c) az adatokban bekovetkezett valtozaskor, beleértve az intézményvaltozast is
(ha a jogszabaly kivételt nem tesz).

Az dllandé diakigazolvany igénylése

Allandé diakigazolvany igényelheté az Okmanyiroddban (NEK-lap). A NEK-
lapot a hallgatd 4tadja az ezzel a feladattal megbizott didkigazolvany-
ligyintézonek ellendrzésre. A didkigazolvany-felelos a leadott NEK igazold lap
alapjan az OKTIG-rendszeren keresztiil megigényli a didkigazolvanyt. A
diakigazolvanyt az Oktatasi Hivatal az intézmény (adott feladat-ellatasi hely)
cimére postdzza. Lehetdség van 14. év f6lotti tanuldk részére tigyfélkapun
keresztiili igénylésre is. Ehhez érvényes ligyfélkapu regisztraciora, valamint
lakcim adatbazisban vald szereplésre és 1 évnél nem régebbi arc- és alairaskép
kell hogy alljon rendelkezésre roluk.

Az dllando didkigazolvany érvényesitése

A diakigazolvany-felelds a hivatalbol, vagy kérelemre a kezel6 altal megkiildott
érvényesitd matricdk darab szamarol visszaigazolast kiild a kezeldnek az azok
atvételét kdvetdé harom munkanapon beliil. A didkigazolvanyok érvényesitését a
diakigazolvany-iigyintézd végzi az érvényesitd matrica didkigazolvanyra
helyezésével. A kozremikodé intézmény a kiadott didkigazolvanyok
érvényesitését érvényesitd matrica felragasztasaval és az elektronikus
érvényesités érdekében az adatkezelo felé tett bejelentéssel végzi. Az
érvényesitést megel6zéen a beiratkozas jogszeriiségét ellendrzik. Evhalasztas,
passziv hallgatol jogviszony idejére a didkigazolvany nem érvényesithetd. Az
érvényesités tényét a matrica-nyilvantarté lapon kell jelolni. Az érvényesitd
matrica atvételét a hallgatd alairasaval igazolja. A tankételes tanulok
diakigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet kovetd
oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a 16. életévét betolti.

Az ideiglenes didkigazolvany
Ideiglenes diakigazolvanyt kell kiadni a hallgatonak:
a.) a megigényelt allandé didkigazolvany megérkezéséig, de legfeljebb 60 napra;

b.) a nem magyar allampolgarsagi hallgatonak - amennyiben 12 hdnapnal
rovidebb iddtartamra szo6lé 6sztondijjal folytat tanulmanyokat az iskolaban. Az
ideiglenes didkigazolvany-igényléssel kapcsolatos intézményi feladatok Az
ideiglenes didkigazolvanyok nyomtatasa az OKTIG-rendszeren Kkeresztiil
torténik. A didkigazolvany-ligyintéz6 igazolast ad ki a tanuloi jogviszonyrdl. Az



Kovessi Erzsébet Baptista Technikum,

Szakképzé Iskola, Gimnazium, Szakgimnazium és Altalanos Iskola

OM azonosité: 038245., - 1147 Budapest, Telepes u. 22, - Tel.: +36 1 283 0951
E-mail: titkarsag@kovessi.hu

igazolas kizardlag az adatkezeld kozponti rendszerébdl, az adatkezeld hitelesitett
vonalkddjaval ellatott formaban nyomtathatd ki.

A didkigazolvanyok beszolgadltatasa

A tanuld koteles beszolgaltatni az allandd diakigazolvanyat, amennyiben
a.) a diakigazolvany megrongalddott vagy

b.) adatvaltozas miatt uj didkigazolvanyt igényelt.

A be nem szolgaltatott diakigazolvanyok hasznaloit (a veéglegesen haza utazott
kulfoldi hallgatokat kivéve) irasban fel kell szdlitani a 30 napon belili
beszolgaltatasra. A beszolgaltatott diakigazolvany atadasat a tanuld aldirasaval
hitelesiti az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.

A diakigazolvanyok és az érvényesito matricak megsemmisitése

A beszolgaltatott allando diakigazolvanyokat a leadaskor lyukasztéssal — azonnal
hasznalhatatlanna kell tenni, majd 60 napon belill - darabolassal — meg kell
semmisiteni. A megsemmisitést a belso ellendr végzi el, két tanu jelenlétében,
akik kozil az egyik az igazgatohelyettes. A megsemmisitésrol jegyzokonyv
késziil. Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesitd matricakat a kozremiik6do
intézmény a tanévet kévetd november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités
tényérol és a megsemmisitett matricak darabszamarol a kozremiik6do intézmény
jegyzokonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban megdrizni.

A diakigazolvanyok, érvényesito' matricak és a nyomtatvanyok taroldsa

Az érvényesitd0 matricakat zarhato szekrényben elzarva kell tartani. Ezeket a
diakigazolvany-felelos nem hagyhatja drizetleniil. A tarolasi helyrol ezeket csak
a diakigazolvany-felelds, illetve tavollétében az igazgatohelyettes vagy annak
megbizottja vetheti ki.
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Budapest, 2024. mércius 26. | Molnér-Szab6 Laszl6
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