BAPTISTA SZERETETSZOLGÁLAT EJSZ 
GAZDASÁGI IGAZGATÓSÁG  
GAZDASÁGI ELLENŐRZÉSI OSZTÁLY 
 
GAZDASÁGI BELSŐ ELLENŐRZÉS  
1. Feljegyzés a könyvelő részére a 2024. évi beszámoló záró főkönyvi kivonatának, nyersmérlegének áttekintéséről 
Intézmény neve:		Kövessi Erzsébet Baptista Középiskola	  
Székhelye:			1147 Budapest, Telepes utca 22.			   
Ellenőrzés időpontja: 	2025.02.18. 
Ellenőrzési időszak:  	2024.01.01-2024.12.31.                                                   
Mérlegkészítés napja a számviteli politika szerint: március 31.
Az ellenőrzés helyszíne:	Budapest, Semsey u. 25.	  
Ellenőr:			Vass Rózsa 			                        
Az intézmény részéről részt vevő könyvelő:  Ferencz Krisztina mérlegképes könyvelő
A Fenntartó Gazdasági Ellenőrzési Osztálya a pénzügyi és számviteli jogszabályok betartása érdekében az év végi beszámoló elkészítése előtt vizsgálja az általa fenntartott intézmények pénzügyi és számviteli tevékenységét. Jelen feljegyzés a 2024. évi beszámoló auditálásának részeként a könyvelési munka segítésére, támogatására készült, fő célja a végleges beszámoló összeállítása előtt a záró kivonat áttekintése. A feljegyzésben foglaltak általában a könyvelővel egyeztetett megállapítások, észrevételek.  
Jogszabályi háttér 2024. évre:
· 1995. évi CXVII. törvény a személyi jövedelemadóról (Szja)
· 1996. évi LXXXI. törvény a társasági adóról (Tao)
· 2000. évi C. törvény a számvitelről (Sztv.)
· 2017 évi CL. törvény az adózás rendjéről (Art)
· 2017. évi CLI. törvény az adóigazgatási rendtartásról (Air) 
· 2007. évi CXXVII. törvény az általános forgalmi adóról (Áfa)
· 1997 évi LXXX tv. a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezetéről, továbbá a 195/1997. (XI.5.) Korm. rendelet a 1997 évi LXXX. tv. végrehajtásáról 
· 2019. évi CXXII. törvény a társadalombiztosítás ellátásaira jogosultakról, valamint ezen ellátások fedezetéről
· 2018. évi LII. tv. a szociális hozzájárulási adóról 
· 1991. évi LXXXII. tv. a gépjárműadóról
· 2011. évi CCVI. törvény a lelkiismereti és vallásszabadság jogáról, valamint az egyházak, vallásfelekezetek és vallási közösségek jogállásáról
· 2023. évi LV. törvény Magyarország 2024. évi központi költségvetéséről
· 296/2013. (VII.29.) Korm. rendelet az egyházi jogi személyek beszámoló készítési és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól
· 544/2023. (XII.12.) Korm. rendelet a költségvetési szervek és a bevett egyházak és belső egyházi jogi személyek foglalkoztatottjainak 2024. évi kompenzációjáról 


ÉSZREVÉTELEK, MEGÁLLAPÍTÁSOK 
a 2024. évi beszámoló készítés során elvégzett ellenőrzéssel kapcsolatban 
1 Záró főkönyvi kivonat, nyitás ellenőrzései  
1/a Egyeztetés 
Lekérdezés dátuma: 2025. 02.18. 1-4, 5-8-9 számlaosztály összege: 7.049.162 Ft  
Főkönyvi kivonat 2024. időszakra és 2024.01.01-12.31. időszakra lekérdezve egyezik.
1/b Ajánlott számlatükör főcsoportjai szerinti könyvelés – megfelelő. 
1/c  Az évközi könyvelőváltás miatt a Kulcs Főkönyvben a „nyitás” 2024.09.01-vel történt,  a ComboSoft záró főkönyvi kivonata alapján. 
ComboSoft záró fkvi kivonat  1-4, 5-8-9 számlaosztály összege: 1-4/5-9:  1.689.587,16 Ft. Lekérdezés dátuma: 2024.10.03. ellenőrzés során. A Kulcs Főkönyv nyitás a kivonattal  egyezik. Az 5-9  számlaosztály 01-08. havi forgalmi adatai is a 491 Nyitómérleg számlán szerepelnek.

2. Befektetett eszközök, tárgyi eszköz analitika (1-es számlaosztály) 
 2/a Tárgyi eszköz analitika vezetése 
4/b Tárgyi eszköz analitika váltás, egyeztetés
A könyvelőváltás után 2024. évben a tárgyi eszköz nyilvántartás ismét a Kulcs Tárgyi modulban kerül vezetésre, melyet 2023. 12.31-ig is használtak. A váltásra visszamenőlegesen 2024.01.01-vel kerül sor. 
Ennek érdekében a Kulcs Tárgyi 2023.12.31-i záró adatait a tárgyi eszköz analitikát vezető könyvelő egyeztette a ComboSoft 2023.12.31-i adataival. Az egyeztetés eredményeként feltárt alábbi hibáról az intézmény levélben tájékoztatta az ITC-t. 
 A 1422/ 14942-es (Számítástechnikai eszk. II.) főkönyvi számhoz tartozó eszközök egy része téves, azaz 14,5% értékcsökkenési leírási kulccsal került rögzítésre a ComboSoft  analitikájában, a korábbi, helyes 33% értékcsökkenési leírási kulcs helyett.  
14942 Elszámolt értékcsökkenés adata 2023.12.31. 
Az ITC tárgyi analitika szerint (écs. leírási kulcs 14,5%.) 			5.251.357 Ft
Kulcs Tárgyi (iskolai) analitika szerint (écs. leírási kulcs 33%) 	    	6.347.017 Ft
 Eltérés: 			                     - 1.095.660 Ft
A hiba a 2024. évi könyvelés keretében mind az analitikában, mind a főkönyvben megfelelően javításra került. Ld. még 4/e
573 Terv szerinti écs 2023. 1.095.660 Ft (T)  ComboSoft/Kulcs Tárgyi  egyezik.
Tárgyi eszköz 2023. évi változás: K 14942 Elszámolt écs 1.095.560 Ft (KS-ben 14922)
A 2024. évi végi mérlegkészítéskor háromoszlopos beszámolót kell készíteni, mivel az 1.095.660 Ft hiba és az ebből adódó hibahatások együttes összege meghaladja a 2023. évi mérlegfőösszeg (18.464 e Ft) 2%-át.
2/b Aktiválások , értékcsökkenés elszámolása
A Kulcs Tárgyiból kapott főkönyvi  feladások kézzel vegyesben könyvelve. Écs elszámolása havi, folytatva a ComboSoft-ban alkalmazott gyakorlatot.
Az évközi aktiválások áttekintése az októberi ellenőrzés során megtörtént. 
01-08. időszakban 1612 Kis értékű tárgyévi beszerzés 97.688 Ft értékben történt, 2 db eszköz. 09-12. időszakban 1612 Kis értékű tárgyévi beszerzés 206.619 Ft,  összesen 304.307 Ft, az 572 Kisösszegű écs.-vel egyezően. Mind az t analitikában, mind a főkönyvben aktiválásra került.
Befejezetlen beruházás nincs.
Állományba vételi jegyzőkönyvek rendben. 
· Térítés nélküli átvétel nem volt, az iskola nyilatkozatával megerősítve. Felújítás nem történt.  
· Szoftverek, licencek tárgyévi beszerzése, gépjármű beszerzés tárgyévben nem történt.
· Pályázatos tárgyi eszköz beszerzés nem történt. 
2/i Selejtezés, értékesítés, más kivezetés 
961 Értékesített t.esz.k. nettó eredménye 45.000 Ft Kivezetés rendben, fkv-analitika egyezik.
Térítés nélküli átadás szövőszék bruttó/écs 144.000 Ft. Átadási bizonylat, kivezetés rendben. fkv-analitika egyezik.
 2/j Leltározás 2024. év végén
A Számviteli politikában meghatározott tényleges mennyiségi felvétellel történő leltár gyakorisága és időpontja: 2 évente. 
2024. évben csak a nyilvántartások egyeztetésével történő leltárfelvétel volt.
Az aláírt egyeztető tárgyi eszköz leltár megfelelő.  
2/k Tárgyi eszköz analitikus nyilvántartás egyeztetése a főkönyvvel, főkönyvi számlacsoportonként és összesen 
A tárgyi eszköz analitika és az 1-es számlaosztály főkönyvi adatai megegyeznek mind összesen, értékben, mind számlaszámonként. Nettó érték: 675.889 Ft 
Kérem a Tárgyi eszközből lekérdezett „Könyv szerinti écs.lista” mint Befektetési tükör elküldését.
A tárgyi eszközök záró bruttó értéke: 35.154.206  Ft
A tárgyi eszközök záró nettó értéke: 675.889 Ft 
Analitika-főkönyv egyezik.


3.  Anyag- és árukészletek, közvetített szolgáltatások (2-es számlaosztály)
3/a Anyag- és árukészlet könyvelésének módja
A szabályozás szerint a készletekről év közben csak analitikát vezet, főkönyvben 2-es számlaosztályban nem könyvel, csak 51 Anyagköltségre. Év végén, leltár alapján, állapítja meg és könyveli az anyagkészletet.  A tényleges könyvelés ennek megfelelően történt. 
3/b   Anyag készletérték és leltár összevetése, ellenőrzése  
2121 Tanműhely oktatási alapanyag 547.798 Ft.  Év végi leltárral alátámasztott, cukrászműhely 34.798 Ft, kosárfonó műhely: 513.000 Ft. A leltározás dokumentumai (utasítás, ütemterv, megbízólevele, leltárfelvétel, jkv.) megfelelőek.
4.   Vevők, 35-36 egyéb követelések (Ld. még bevételek)  
4/a Nyitott vevőkövetelések
311  Vevők: 0 Ft. A nyitott vevőkövetelés analitika  egyezik a főkönyvi kivonattal. 
4/b Kaució 
3671 Kaució 1.204.000 Ft Alumíniumgyár 504.000 Ft – nyitóból, Paintball Sportakadémia 700.000 Ft 2024.11.18. szerződéssel alátámasztott. 
4/c Szállítói előlegek  - 353 Szállítói előlegek: 0 Ft 
4/d Munkavállalói elszámolások, munkabérelőlegek ellenőrzése 
3613 	Elszámolásra kiadott előleg: 0 Ft 
3611 	Munkabér előleg: 0 Ft 

5.  Értékpapírok, pénzeszközök 
5/a 381 Pénztáregyenleg
3811 Házipénztár egyenlege:	 85.955 Ft 
Leltárral (rovanccsal/pénztárjelentéssel) egyezik, aláírások, címletezés rendben.
5/b 384 Elszámolási számlák  
3841 Bank egyenlege: 13.198.650 Ft Leltára: bankkivonattal alátámasztott/bankkivonat hiányzik. Az év utolsó kivonat záróegyenlegével és a következő év első kivonat nyitó egyenlegével a főkönyvi összeg egyezik.  
5/c Deviza, valuta pénzeszközök, utalványok, értékpapír - nincs

6. Aktív időbeli elhatárolások 
6/a 391 Bevételek aktív időbeli elhatárolása: 0 Ft 
6/b 392 Költségek aktív időbeli elhatárolása: 210.889 Ft 
A főkönyvi karton tételei a számlák másolatával alátámasztott. Ellenőrzése mintavétellel történt. 
7.  Szállítók, 5-ös költségek könyvelése 
7/a A nyitott szállító analitika egyeztetése, leltára
454 Szállítók: 931.443 Ft. A nyitott szállító kötelezettségek analitikája egyezik a főkönyvi kivonattal. Leltára: a 2025. évben pénzügyileg rendezett teljesítések dátuma az analitikában feltüntetve. 
7/b Nyitott tételek tartalmi ellenőrzése
Lejárt kötelezettség, rendezetlen szállító, jelentős negatív egyenleg nincs. A számlák 2025-ben rendezésre kerültek.
7/c A rendszeres költségek, ráfordítások teljes körű könyvelésének ellenőrzése   
A teljes körű könyvelés megtörtént, elhatárolások rendben.

8.  Adókötelezettségek, NAV adószámla egyeztetése 
8/a NAV adószámla és főkönyv egyeztetése
A vizsgált NAV adószámla lekérdezésének dátuma: 2025.01.30.
A főkönyvi könyvelés és az adószámla egyezik. A könyvelő által vezetett részletes analitikával alátámasztott, ellenőrzött a könyvelés.
A rehab IV. n. évi kötelezettség nem szerepel még az adószámlán. Az éves rehab levezetés rendelkezésre állt, az I-III.név adatai egyeznek a könyveléssel és az adószámlával, IV. n.évi befizetendő 300.000 Ft. 46371 Rehab kötelezettség 300.000 Ft.
Kérem február 20. után a rehab. IV.névi adószámlát is lekérdezni, és csatolni a zárás anyaghoz.
8/b Adószámla rendkívüli tételeinek ellenőrzése 
2024.12. havi „telefonadó” önellenőrzéssel helyesbítve. Az önellenőrzési jegyzőkönyv rendelkezésre állt, megfelelő.  
8/c Adószámlák e Ft-ra kerekítés, összevezetések 
A 46 Adókötelezettség számlákon az egyenlegek e Ft-ra való kerekítésének elszámolása helyesen megtörtént. 12.31-i dátummal az összevezetés megtörtént.

9.  Jövedelem elszámolás és kapcsolódó költségek, kötelezettségek 
9/a 471 Jövedelem elszámolási számla: 9.518.750Ft. Az egyenleg a januári kifizetések banki bizonylataival alátámasztott. Munkavállalóktól történt levonások (47) – nem voltak. 
9/b Bér és személyi jellegű költségek könyvelése, egyeztetése
A 2024.01-12 havi összesített bérjegyzék egyeztetése főkönyvi kivonat 5-s számláival a könyvelő által EXCEL-ben kidolgozva megtörtént. Az eltérés 200.000 Ft, mivel – a bérprogramban a munkabér előleget –hibásan – bérelemként tartják nyilván, a főkönyvben pedig helyesen követelésként került könyvelésre.
9/c Egyes meghatározott juttatások utáni SZJA/SZOCHO 
Telefon magáncélú használat adói az év közben több ízben önellenőrzésre kerültek.. Az utolsó önellenőrzés 2024.decemberben volt.Az adók megfizetésre kerültek. Reprezentáció nem volt. 
10. Egyéb rövidlejáratú kötelezettségek – nem volt
11. Passzív időbeli elhatárolás 
11/a Bevételek, költségek passzív időbeli elhatárolása
481 Bevételek passzív időbeli elhatárolása: 	0 Ft . 
482 Költségek passzív időbeli elhatárolása: 597.482 Ft 
A főkönyvi kartonok tételei a számlák másolatával alátámasztott. Ellenőrzése mintavétellel történt, rendben.

11/b	Halasztott bevételek - nincs
 
12 Ráfordítások 
12/a Egyéb ráfordítások 
862 Készletekkel kapcsolatos kár. 184000 Ft, fűzfavesszők megrongálódása miatt. 

13 Fenntartótól kapott támogatások, fenntartóval szembeni követelés, kötelezettség  
13/a Normatívák + fenntartótól kapott egyéb  támogatások 
91 Normatíva összevont egyenlege: 218.474.301 Ft 
Az egyeztetése alapján a fenntartói Számviteli tájékoztató 01-08. adatai és a főkönyvi könyvelés adatai összegszerűen és tételenként, soronként is megegyeznek. A 09-12. havi tételek a banki utalásoknak megfelelően kerültek könyvelésre.
13/b 	Év végi elszámolás a Fenntartóval szemben – nem merült fel.
13/c Tankönyvtámogatás
A tankönyvtámogatás összege: 1.382.707 Ft. A könyvelése a 9/5 számlákon egyező összeggel megtörtént. Az összeg a KELLO számlákkal alátámasztott. 
 
14. Pályázati és egyéb kapott támogatások, adományok, egyéb bevételek 
14/a Helyi önkormányzati támogatás – nem volt
14/b Adományok 
Az intézmény nyilatkozata rendelkezésre állt. 93 Adományok 1.809.975 Ft. Főkönyvi alábontása a nyilatkozattal egyezően, adományozó típusonként megfelelően történt.
Összes pénzadomány 1.721.000 Ft, alábontása a fkv-ben megfelelő.
Tárgyi eszköz adomány nem volt. 9313 Tanszer adomány  88.975 Ft , BSZA, rendben.

14/e Egyéb bevételek
Értékesített tárgyi eszközök bevétele 45.000 Ft. Kivezetése a tárgyi eszköz analitikában megtörtént. 961 Értékesített tárgyi eszközök nettó eredménye 45.000 Ft, mivel az eszközök nettó értéke nulla Ft volt. 
15. Alaptevékenység bevételei 
15/a Intézményi alaptevékenység bevételeinek részletes bontása 
94 Oktatási bevételek 		644.000 Ft
961 Tárgyi eszk. értékesítés bevételeb 45.000 Ft
Összesen. 					649.000 Ft. 
A bevételek bontása az ajánlott számlatükörnek megfelelően történt. 
A NAV online számla lekérdezés alapján a számlázott és a könyvelt bevételek egyeznek. 

16. Vállalkozási tevékenység - nincs. A TAONY bevallás beküldve.  

A fentiek alapján kérem a háromoszlopos számviteli beszámolót elkészíteni.
Kérem a mérleg aláírása előtt a végleges fenntartói Számviteli tájékoztatóval egyeztetni. .


Budapest, 2025. 02.18.
                                                        Vass Rózsa
gazdasági ellenőr                                

Kapják: 
Ferencz Krisztina   			Mérlegképes könyvelő 
Hajdu Rita				Gazdasági ellenőrzési osztályvezető 
Molnárné Bocsi Dóra			Gazdasági ellenőr
Nagy Kálmán Árpádné 		Gazdasági ellenőr 
Pethő-Galambos Éva 			Gazdasági ellenőr 
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